Starosta Mestske] Casti KoSice — Zapad v zmysle § 15 ods. 2 pism. f) zdkona ¢. 401/1990 o meste Kosice
v zneni neskorsich predpisov

vydava

ORGANIZACNY PORIADOK MIESTNEHO URADU MESTSKEJ CASTI KOSICE — ZAPAD

1. Organizacny poriadok Miestneho Uradu mestskej ¢asti KoSice - Zdpad je zdkladnou organizacno-
pravnou normou Miestneho Uradu mestskej Casti KoSice — Zapad (dalej len ,,miestny urad”) a je
zavazny pre vietkych zamestnancov mestske;j Casti.

2. Organizaény poriadok upravuje organizaciu miestneho Uradu a vztahy medzi orgdnmi samospravy
a miestnym Uradom.

PRVA CAST
MIESTNY URAD MESTSKEJ CASTI KOSICE - ZAPAD

§1

Uvodné ustanovenie

1. Odborné, organiza¢né a administrativne prace suvisiace s plnenim uUloh Mestskej Casti KoSice —
Zapad (dalej len ,,mestska ¢ast”) a jej organov plni miestny drad.

2. Miestny Urad najma

a) zabezpecuje pisomnu agendu samospravnych organov, odborné podklady a iné pisomnosti na
ich rokovania

b) je podatelfiou a vypraviiou pisomnosti mestskej Casti

c) zabezpecuje odbornu agendu mestskej Casti a vypraciva pisomné vyhotovenia rozhodnuti
mestskej Casti

d) vykondva uznesenia miestneho zastupitelstva, nariadenia mestskej casti a rozhodnutia mestskej
Casti

e) zabezpecuje na poziadanie pisomnu agendu pre kontroléra mestskej Casti

f) organizaéno-technicky zabezpeduje plnenie Gloh statnej spravy prenesenych na mestsku cast.

3. Miestny Urad nie je pravnickou osobou (§ 2 ods. 2 zdkona ¢. 401/1990 Zb. o meste KoSice v zneni
neskorsich predpisov) a nema pravnu subjektivitu. Miestny Grad ma sidlo v Kosiciach, ul. Trieda SNP
39.

§2
Organizacia miestneho turadu

1. Miestny Urad sa cleni na oddelenia, ktoré su zakladnymi organizacnymi jednotkami na cele
s veducimi oddeleni.

2. Miestny Urad sa cleni na:
- Oddelenie rozvoja (OR)
- Oddelenie kultury (OK)
- Socialne oddelenie (SO)
- Ekonomické oddelenie (EO)
- Majetkové oddelenie (MO)
- Oddelenie matriky a evidencie obyvatelstva (OMaEQ)
- Organizacno-pravne oddelenie (OPO).



. Organizacna struktira miestneho Uradu mestske]j Casti KoSice — Zapad s po¢tom zamestnancov je
uvedena v prilohe €. 1 tohto organiza¢ného poriadku.

. Obsahovd napln ¢innosti oddeleni miestneho Uradu mestskej ¢asti KoSice — Zapad je uvedena v
prilohe €. 2 tohto organizac¢ného poriadku.

. Oddelenia miestneho udradu plnia ulohy, ktoré pre nich vyplyvaju z obsahovej ndplne cinnosti
oddeleni azo vSeobecne zavaznych pravnych predpisov. Plnia aj dalSie ulohy, ktoré im ulozi
starosta, zastupca starostu alebo prednosta.

. Oddelenia miestneho Uradu pri plneni Uloh medzi sebou spolupracuji a na svojom Useku realizuju
vykon rozhodnuti mestskej Casti a to za pripadnej sucinnosti s orgdnmi statnej spravy, policajného
zboru SR, mestskou policiou, pripadne s dalSimi statnymi organmi.

§3

Prednosta miestneho uradu

. Miestny Urad vedie a jeho pracu organizuje prednosta. Prednostu vymenuva a odvolava starosta na
dobu neurcita.

. Prednosta je zamestnancom mestskej Casti, za svoju ¢innost zodpoveda starostovi. Spolu s nim
podpisuje zdpisnice zo zasadnuti miestneho zastupitelstva a miestnej rady. Prednosta sa zUcastiuje
zasadnuti miestneho zastupitelstva a miestnej rady s hlasom poradnym.

. Prednosta plni najma tieto ulohy:

- riadi a organizuje vyber zamestnancov s ohfadom na kvalifika¢nu a profesijnu Struktdru

- stara sa o skvalithovanie kvalifika¢nej Struktiry zamestnancov

- riadi, organizuje a kontroluje hospodarsku ¢innost mestskej ¢asti, mimo vyhradenej pravomoci
starostu

- koordinuje pripravu navrhu rozpoctu mestskej Casti, sleduje jeho Cerpanie a plnenie

- kontroluje hospodarne vyuzivanie financnych prostriedkov, o com pravidelne informuje starostu

- koordinuje zabezpecenie materidlno-technického vybavenia miestneho Uradu a jeho udrzby

- spolupracuje s ostatnymi mestskymi Castami as Mestom KoSice pri zabezpedovani Uloh
samospravy

- stara sa o ochranu a hospodarenie s majetkom mestskej ¢asti a s majetkom zverenym mestskej
Casti do spravy

- je opravneny konat vo vietkych veciach, na ktoré ho poveril starosta

- kontroluje a sleduje plnenie uzneseni miestneho zastupitelstva a rozhodnuti starostu v rozsahu
svojej p6sobnosti

- spoluzodpoveda za bezpeénost a ochranu zdravia pri préci

- napomaha pririeSeni zabezpecovania uloh na useku PO a CO.

. Prava a povinnosti prednostu ako vediceho zamestnanca su stanovené najmé v zakone ¢. 311/2001
Z.z. v zneni neskorsich predpisov (Zakonnik prace), v zakone €. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo
verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov, v zdkone ¢&. 553/2003 Z.z. o odmeniovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zdujme v zneni neskorSich predpisov av dalSich
vSeobecne zavaznych pravnych predpisoch, v internych normach mestskej ¢asti a vyplyvaju mu tiez
z pracovnej zmluvy a z pracovnej naplne.

. Prednosta plIni aj dalSie ulohy, ktoré mu uloZi miestne zastupitelstvo a starosta, ktoré povahou veci
suvisia s jeho pracovnym zaradenim a su v sulade s platnou pravnou Upravou.



§4
Veduci oddeleni miestneho uradu

. Veduci oddeleni miestneho tradu st odborni zamestnanci, ktori spifiaji pozadované predpoklady,
kritérid a poziadavky na vykonavanie pracovnych cCinnosti vyplyvajlcich z predmetného vediceho
miesta.

. Veduci oddeleni miestneho uUradu su podriadeni prednostovi a starostovi.

. Prava a povinnosti veducich oddeleni miestneho Uradu su stanovené najma v zdkone ¢. 311/2001
Z.z. v zneni neskorsich predpisov (Zakonnik prace), v zdkone €. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo
verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov, v zakone ¢. 553/2003 Z.z. o odmefiovani niektorych
zamestnancov pri vykone prdce vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov av dalSich
vSeobecne zavaznych pravnych predpisoch, v internych normach mestskej ¢asti a vyplyvaju im tiez z
pracovnej zmluvy a z pracovnej naplne.

. Veduci oddelenia zabezpecCuje a zodpovedd za odbornost, zakonnost, Uplnost a hospodarnost
plnenia uloh, ktoré pre oddelenie vyplyvajui z obsahovej naplne cinnosti jednotlivych oddeleni a
vytvara pre ich plnenie zodpovedajlce a primerané podmienky.

. Veduci oddelenia zabezpecuje najma tieto ulohy:

- riadi a kontroluje pracu zamestnancov svojho oddelenia, ako aj plnenie ich dloh

- pravidelne hodnoti vysledky ich ¢innosti

- zodpoveda za kvalitné spracovanie pisomnych materialov

- informuje zamestnancov o ddlezitych skutoénostiach nevyhnutnych pre ich ¢innost

- spolupracuje s dalsimi veducimi oddeleni miestneho tradu

- stara sa o zvySovanie odbornej Urovne zamestnancov a vytvara im vhodné pracovné podmienky

- dba o bezpecénost a ochranu zdravia pri praci

- zUcastiuje sa zasadnuti miestneho zastupitelstva, miestnej rady a poddva vysvetlenia k
spracovanym a predkladanym materidlom a podla potreby sa ztGc¢astfiuje na zasadnutiach komisii
miestneho zastupitelstva a na verejnych zhromazdeniach s obyvatelmi mestskej Casti

- urcuje pre kazdého zamestnanca pracovnu napli a tuto v zavislosti od zmien pravnej Upravy
prip. inych pravne vyznamnych skuto¢nosti upravuje a dopltia

- navrhuje vysku osobnych priplatkov a odmien prislusnych zamestnancov

- zabezpecuje efektivne vyuzivanie majetku mestskej Casti a prijima vcasné a ucinné opatrenia na
jeho ochranu.

§5

Zamestnanci mestskej Casti

Prava a povinnosti zamestnancov mestskej ¢asti su stanovené najma v zakone €. 311/2001 Z.z. v zneni
neskorsich predpisov (Zakonnik préace), v zdkone ¢. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom zaujme
v zneni neskorsich predpisov av dalSich vSeobecne zavaznych pravnych predpisoch, v internych
normdch mestskej Casti a vyplyvaju im tieZ z pracovnej zmluvy a z pracovnej naplne.

DRUHA CAST
VZTAHY MEDZI ORGANMI SAMOSPRAVY A MIESTNYM URADOM

86
Miestne zastupitel'stvo

1. Miestne zastupitelstvo mestskej Casti KoSice — Zapad (dalej len ,miestne zastupitelstvo”) je

3



zastupitelsky zbor obyvatefov mestskej Casti zloZzeny z poslancov volenych v priamych volbach
obyvatelmi mestskej ¢asti.

. Miestne zastupitelstvo rozhoduje o najdolezitejSich otdzkach miestneho vyznamu, najma:

a) uznasa sa na vseobecne zavaznych nariadeniach mestskej Casti

b) schvaluje rokovaci poriadok miestneho zastupitelstva a zasady odmenovania poslancov
miestneho zastupitelstva

c) schvaluje najdélezitejsie ukony tykajuce sa hospodarenia a nakladania s majetkom mestskej Casti
a so zverenym majetkom a kontroluje hospodarenie s nim

d) schvaluje rozpocet mestskej Casti a jeho zmeny, kontroluje jeho Cerpanie a schvaluje zaverecny
uéet mestskej ¢asti; uréuje rozsah zmien rozpoctu, ktoré moze vykonavat starosta

e) rozhoduje o prijati Uveru alebo p6zZicky, o poskytnuti zaruky a o zaloZzeni majetku mestskej ¢asti v
prospech poskytnutého Uveru alebo p6zicky

f) wvyhlasuje referendum mestskej Casti a zvolava zhromazdenie obyvatelov v mestskej Casti

g) zriaduje a zrusuje ucelové fondy

h) v rozsahu svojej posobnosti a s predchddzajiucim sihlasom mesta schvaluje uzatvorenie zmluvy,
zriadenie zdruZenia alebo zaloZenie medzinarodnej spoluprace podla osobitného zdkona

i) zriaduje, zrusuje a kontroluje rozpoctové a prispevkové organizacie mestskej casti a na ndvrh
starostu vymenuva a odvoldva ich veducich (riaditelov), zaklada a zruSuje obchodné spolocnosti
a iné prdvnické osoby a schvaluje zdstupcov mestskej ¢asti do ich Statutarnych a kontrolnych
organov, ako aj schvaluje majetkovu Gcéast mestskej €asti v pravnickych osobach

j) urcuje plat starostu podla osobitného zdkona, urcuje najneskér 90 dni pred volbami na celé
funkéné obdobie rozsah vykonu funkcie starostu a meni pocas funkéného obdobia na ndvrh
starostu rozsah vykonu jeho funkcie

k) voli a odvoldva kontrolora mestskej Casti, urCuje rozsah vykonu funkcie kontroléra mestskej ¢asti
a jeho plat, schvaluje mu odmenu

I) ustanovuje symboly mestskych casti.

§7

Starosta mestskej Casti

. Starosta je Statutdrnym organom, predstavitelom mestskej ¢asti a najvyssim vykonnym orgdnom
mestskej Casti. Volia ho obyvatelia mestskej ¢asti v priamych volbdch. Starosta nie je zamestnancom
mestskej Casti.

. Starosta modZe rozhodovanim o pravach, pravom chranenych zdujmoch alebo povinnostiach
fyzickych os6b a pravnickych os6b v oblasti verejnej spravy pisomne poverit prislusného
zamestnanca mestskej ¢asti. Povereny zamestnanec mestskej ¢asti rozhoduje v mene mestskej ¢asti
a v rozsahu vymedzenom v pisomnom povereni.

. Starosta

a) zvolava a vedie zasadnutia miestneho zastupitelstva a miestnej rady a podpisuje ich uznesenia

b) vykondva spravu mestskej Casti

c) zastupuje mestsku ¢ast vo vztahu k Statnym organom, k pravnickym osobam a fyzickym osobam

d) rozhoduje vo vsetkych veciach spravy mestskej casti, ktoré nie si zakonom alebo Statitom
vyhradené miestnemu zastupitelstvu

e) vyddva pracovny poriadok a organizacny poriadok miestneho Uradu a poriadok odmenovania
zamestnancov mestskej Casti; o vydani a zmenach organizacného poriadku miestneho uradu
informuje miestne zastupitelstvo

f) uchovéva symboly mestskej Casti a pouZziva insignie mestskej Casti.



§8
Zastupca starostu mestskej Casti

. Starostu zastupuje zastupca starostu, ktorého spravidla na celé funkéné obdobie pisomne poveri
zastupovanim starosta. Zastupca starostu zastupuje starostu v case jeho nepritomnosti alebo
nespdsobilosti na vykon funkcie v rozsahu uréenom starostom v pisomnom povereni.

. Zastupca starostu mdze byt len poslanec miestneho zastupitelstva.

§9
Kontroldr mestskej Casti

. Kontroléra mestskej ¢asti voli a odvoldva miestne zastupitelstvo na Sest rokov. Je zamestnancom
mestskej Casti a vztahuju sa na neho vsetky prava a povinnosti ostatného vediceho zamestnanca
podla zdkona ¢. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov,
pokial zdkon ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov neustanovuje inak.

. Kontrolér mestskej Casti vykonava kontrolnu ¢innost nezavisle a nestranne v sulade so zakladnymi
pravidlami kontrolnej ¢innosti, ktoré ustanovuje osobitny zakon. Dalsie podrobnosti o pravidlach
kontrolnej ¢innosti mdze miestne zastupitelstvo ustanovit uznesenim.

. Ulohy kontroléra mestskej ¢asti si vymedzené v § 18 f ods.1 zdkona €. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorsich predpisov.

. Kontrolér mestskej ¢asti sa zUcastnuje na zasadnutiach miestneho zastupitelstva a miestnej rady s
hlasom poradnym a mdze sa zUcastriovat na zasadnutiach komisii.

TRETIA CAST
§10
Zaverecné ustanovenia

. Organizaény poriadok miestneho Uradu mestskej ¢asti KoSice — Zapad nadobuda ucinnost dna
01.06.2019.

. Tym istym dnom straca platnost Organizacny poriadok miestneho Uradu mestskej Casti KoSice —
Zapad zo dna 26.03.2015, v zneni Dodatku €. 1 zo dna 29.04.2015, v zneni Dodatku ¢. 2 zo dna
31.10.2016, v zneni Dodatku €. 3 zo dria 24.10.2017 a v zneni Dodatku €. 4 zo dna 24.09.2018.

. Sucastou Organizacného poriadku miestneho Uradu mestskej ¢asti Kosice — Zapad, ktory nadobuda
uéinnost dria 01.06.2019 su priloha €. 1 - Organiza¢na Struktira miestneho Uradu mestskej Casti
KoSice — Zapad s po¢tom zamestnancov a priloha €. 2 - Obsahova napli ¢innosti oddeleni miestneho
uradu mestskej Casti KoSice - Zapad.

. Tento organizaény poriadok bude v mestskej Casti zverejneny na intranete. Oboznamenie
zamestnancov s tymto organizacnym poriadkom zabezpecia bezodkladne po nadobudnuti U¢innosti
veduci oddeleni, o ¢om bude vyhotoveny pisomny zaznam.

V Kosiciach dra 21.05.2019

Mgr. Marcel Vrchota
starosta



